招标部招聘信息
[bookmark: _GoBack]职位名称：招投标专员                          招聘人数：1名
职位描述：
1. 能独立完成招投标文件的编制、审查和发布；
2. 负责招投标文件的解释、答疑和澄清；
3. 完成投标文件的评审和比较；
4. 独立完成招标过程的组织、协调和监督；
5. 独立完成合同谈判和签订；
6. 完成上级交办的其他相关工作。
任职要求：
1. 大专及以上学历，工程、商务、采购等相关专业优先；
2. 1年以上招标工作经验，熟悉招标流程和相关法律法规；
3. 熟悉工程、物资采购等领域的技术标准和市场行情；
4. 熟练使用Office办公软件，具备基本的网络操作能力；
5. 具备较强的沟通、协调和组织能力，具备良好的职业素养和责任心。
薪资待遇：面议。
工作地点：安徽省合肥市蜀山区潜山北路432号安港大酒店一楼

